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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACAO DE PESSOAL

Regulamento de Compras da Organizacdo da Sociedade Civil: Associacao
Beneficente Oncologica de Sorocaba (ABOS)

Abaixo transcrito:
CAPITULO | — FINALIDADE

Artigo 1° - O presente regulamento tem por finalidade estabelecer normas para
estabelecer convénios e parcerias, aquisicdo de bens e contratacdo de obras,
de servicos e de pessoal para o desenvolvimento das atividades do
ASSOCIA(;AO BENEFICENTE ONCOLOGICA DE SOROCABA, doravante
denominado ABOS, regidas pelos principios da legalidade, moralidade, da boa-
fé, da probidade, da economicidade, da impessoalidade, da isonomia, da
eficiéncia e a busca permanente de qualidade e durabilidade, bem como pelo
respeito de sua adequacao aos objetivos do ABOS no ambito do seu Estatuto
Social.

CAPITULO Il - DAS COMPRAS

Artigo 2° - Considera-se compra toda aquisicdo remunerada de bens de
consumo, equipamentos, géneros alimenticios, materiais de limpeza, materiais
de higiene pessoal, materiais permanentes e outros, além da prestacdo de
servicos por pessoas fisicas e juridicas com a finalidade de suprir as
necessidades da Instituicdo para desenvolvimento de suas atividades.

Artigo 3° - As compras serdo efetuadas apos cotagdo de precos e autorizadas
pelo Presidente da ABOS, considerando o menor custo e a melhor oferta. As
cotacdes poderao ser realizadas via telefone, fax, e-mail e meio eletrénico.

Paragrafo Unico - Considera-se menor custo aquele que resulta da verificacéo e
comparacao do somatorio de fatores utilizados para determinar 0 menor preco
avaliado.

CAPITULO Il - DO PROCEDIMENTO DE COMPRAS

Artigo 4° - Para a aquisicéo de bens e servicos, se faz necesséario o cumprimento
das seguintes etapas:

a. Cotacao de 03 orgcamentos;

b. Apuragéao da melhor oferta;

c. Aprovacao da compra pelo Presidente da ABOS;

d. Confirmacao da compra com fornecedores;

e. Pagamento realizado por meio de transferéncia bancéria ou boleto bancario;
mediante nota fiscal.
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Artigo 5° - Ser& considerado regime de compra urgente, a aquisi¢cdo de qualquer

material inexistente no estoque ou 0s que nao tém previsao de consumo, com
imediata necessidade de utilizacdo. No caso dos servicos, 0s que sejam
imprescindiveis para o bom andamento da ABOS.

Paragrafo Unico - A coordenacdo devera justificar, por escrito, a compra de
urgéncia.

Artigo 6° - Para a apuracao do melhor preco, deverdo ser cotados, no minimo, 3
(trés) fornecedores.

Paragrafo Unico: Fica excluida de cotac&o, quando o bem ou servigo possa ser
fornecido por um unico fornecedor, face a especificacédo existente, com a devida
comprovacao, isto €, documento que atenda o carater de exclusividade.

Para as compras realizadas em regime de urgéncia.

Paragrafo Unico: As cotacdes serdo sempre apresentadas pelos fornecedores
por escrito, fax, e-mail ou por meio eletrénico, devendo as mesmas serem
arquivadas no Servico de Compras, pelo prazo de 01 ano.

CAPITULO IV - DISPENSA DE SELECAO DE FORNECEDORES

Artigo 7° - A dispensa da selecéo de fornecedores podera ocorrer nos seguintes
casos:

a. Emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de atendimento de situacao que
possa ocasionar prejuizos de forma geral em especial a populacdo, ou
comprometer a segurancga de pessoas, obras, servicos ou equipamentos.

CAPITULO V - DA CONTRATACAO DE PESSOAL

Artigo 8° - O regime de contratacdo de pessoal, para executar as atividades do
ABOS, ocorrera por meio das seguintes etapas, conforme Regulamento Interno
da ABOS:

a. Analise da Necessidade de Contratacao;

b. Aprovacao da Diretoria;

c. Descritivo do Cargo;

d. Divulgacao da Vaga,

e. Recebimento dos curriculos dos interessados no Prazo Estipulado ou Banco
de Curriculos;

f. Sele¢do dos Curriculos;
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